Cerea, a.s.

‘ Délnickd 384, 531 25 Pardubice, Ceska republika
‘ tel.: +420 466 050 111
e-mail: cerea@cerea.cz, www.cerea.cz

ID datové schranky: vqvg7ct

Hledame Specalistu/ku mzdové a persondlni agendy pro zajisténi komplexniho zpracovani mezd a
persondlni administrativy dcefinych spolecnosti subholdingu Cerea, a.s.

Nazev pracovni pozice: Specialista/ka mzdové a personalni agendy - zastup za
dlouhodobou nepfitomnost s pfipadnym vyhledem trvalého PP

Misto vykonu prace: Pardubice (Délnicka 384, 531 25 Pardubice)

Co bude Vasi naplni prace?

- Kompletni mzdova agenda (od nastupu po roc¢ni zuc¢tovani dané), véetné spravy dochazky,
dovolenych, nemocenskych a exekuci.

- Ptiprava vykazti pro 0SSZ, zdravotni pojistovny, finanéni a statisticky urad.

- Kompletni sprava pracovnépravni dokumentace (pracovni smlouvy, dodatky, potvrzeni o zaméstnani,
zapoctové listy) a vedeni osobnich sloZek.

- Prace v mzdovém a personalnim systému Target a spoluprdce na podkladech pro ucetni oddéleni
(rezervy, dohadné polozky).

- Administrativni podpora naborovych procest (od inzeratu po nastup).

- Vedeni centrdlni evidence vzdélavani a sprava centralni evidence pracovné-lékarskych sluzeb.

- Aktivni sledovani legislativnich zmén a jejich implementace do internich procesu.

Idedlni kandidat/ka by mél/a mit:

- Praxe v oblasti mezd je pro nas kli¢ova, zkusenosti z personalistiky jsou velkou vyhodou.

- Stfedoskolské vzdélani s maturitou nebo VS vzdélani (ekonomicky/administrativni smér vyhodou).
- Znalost mzdové problematiky, Gcetnich a dafovych souvislosti a orientace v pracovnim pravu.

- Pokrocild znalost prace v MS Office, zejména Excelu a Wordu.

- Znalost mzdového systému TARGET je vitana.

- Organizacni talent, samostatnost, peclivost a spolehlivost.

- Schopnost pfremyslet v souvislostech, uplatnit analytické mysleni a pruzné reagovat na zmény.

- Ridi¢sky prikaz sk. B - aktivni Fidic.

Co Vam nabizime?

- PIna podpora kolegt a vedeni pfi zauceni, nasledné plna samostatnost a odpovédnost.

- Odménovani: Nastupni mzda odpovida mife zauceni, po zapracovani nabizime jeji navyseni.

- Moznost erpani nahradniho volna za vyssi nasazeni v dobé mzdové uzavérky.

- Tyden dovolené navic (5 tydn().

- Prispévek na dopravu a stravenkovy pausal.

- Prispévek na penzijni spofeni (napt. az 1000 K¢/mésic) a zdravotni pFispévek.

- Dalsi benefity v ramci skupiny Agrofert (slevy na ¢erpaci stanici MOL, zvyhodnéné volani pro blizké aj.).

Zaujala Vas nase nabidka?
V pfipadé zajmu nas nevahejte kontaktovat telefonicky na nize uvedené ¢islo, nebo rovnou zaslete svij
Zivotopis na uvedenou e-mailovou adresu.

Kontakt: Martina Dopitova — specialista mzdové a personalni agendy, tel. 602 588 720,
e-mail: martina.dopitova@cerea.cz
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